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NOQI DUNG NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2025
(Kém theo Ké hoach so 42 /KH-SVHTTDL ngay!7 /3/2025
cua So Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Pak Lak)

PON VI THOI
- CHU TRI | CO QUAN/PON GIAN
Il NHIEM VY THUC VI PHOI HQP HOAN
HIEN THANH
Ban hanh Danh muc ho so cong viéc < \ Cong churc cac
y . .z Van phong . .
nam 2025(theo cong van so S6 VHTTDL phong chuyé&n moén
2482/SVHTTDL-VP ngay 29/10/2024 thudc So Trudce
1. | ciia S6 VHTTDL v/v Idp hé so cong ngay
viéc trén phan mém Qudn Iy van ban | Cacdonvi | Vién chirc cac don | 05/01/2025
va diéu hanh (iDesk) nam 2025, giao su nghiép vi su nghiép
ndp ho so tai liéu vé luu trit co quan)
Lap Danh muc ho so cong viéc trén h¢ | Van phong Van thu, Luu trit
thong iDesk (theo céng vin sé S6& VHTTDL | S¢ va Quan tri h¢
2482/SVHTTDL-VP ngay 29/10/2024 thong iDesk Thang
2. cua So VHTTDL v/v lap ho so cong ’ . 01/2025
viéc trén phan mém Qudn Iy vin ban | Cac don visu | Vin thu va Quan
va diéu hanh (iDesk) nam 2025, giao | nghiép tri hé théng iDesk
ndp ho so tdi liéu vé lieu trit co quan)
Thuc hién lap hé so cong viéc dién ti ;/;1{%1%1}& Céng chirc, vién
3. thep danh muc ho so cong viéc trén hé Céc don vi su chirc thuoc So Nam 2025
thong iDesk A 77 | VHTTDL
nghiép
Tham gia tdp huan, huéng dan st Van phong . .
4, dung céc chirc ning méi nang cap trén | S& VHTTDL Ca}cl:.(Aion visu Nam 2025
hé théng phdn mém iDesk neniep
Tham muu van ban thyc hién huéng
dan quy trinh nop luu tai liéu dién tir
vao Luu trit co quan, Luu trit lich st
trén h¢ thong iDesk sau khi duoc nang Van phong Céc phong chuyén
5. | cap hodn thién ddp ing duge yéu cau | g rrrny mén, don vi su Nim 2025

quan 1y tai liéu dién tir cia co quan va
két ndi lién thong voi Hé thong phan
mém luu trix tai liéu dién tr tinh (sau
khi c6 Vin ban huéng dan cia S& Noi
Vi)

nghiép




Tham muru ban hanh van ban thuc
hién cong tac van thu, luu trir S&
VHTTDL sau khi ¢6 vin ban thay thé
Quyét dinh quy dinh chirc ning,
nhiém vu quyén han caa S6 VHTTDL

Vian phong
S¢ VHTTDL

Nam 2025

.| Ban hanh K& hoach ,kiém? tra cong tac
VTLT nam 2025 (toi thiéu 20% don vi
truee thuoc tro lén)

Van phong
S6 VHTTDL

Cac don vi su
nghiép

Trudc ngay
03/11/2025

Kiém tra cong tac VILT niam 2025

Van phong
S6 VHTTDL

Cac don vi su
nghiép

Trudc
ngay
10/11/2025

Thyc hién, hoan thanh cham diém
cong tac Van thu luu trlt S6 VHTTDL
2025 bang Hé thong phan mém theo
huong dan ctia S& Noi vu

Vian phong
S6 VHTTDL

Céc phong chuyén
mon, don vi su
nghiép

Trudc
ngay
15/11/2025

Ra soat van thu, luu trit dap ung tiéu
chuan Thong tu sé 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 ciia Bo Noi vu vé quy
dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu va xép luong chuyén mon,
nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chtrc chuyén nganh hanh
chinh va cong chirc chuyén nganh vin
thu; Thong tu s6 07/2022/TT-BNV
cua B§ Noi vu ngay 31/8/2022 quy
dinh chuc danh, mi sd, tiéu chuan
churc danh nghé nghi¢p, thi hodc xét
thang hang, bd nhiém va xép luong
vién chirc chuyén nganh luu trir dé dé
xuét bd tri, ddo tao, dé nghi xép luong
theo diing tiéu chuan chuyén nganh

Vian phong
S6 VHTTDL

Cac don vi su
nghiép

Nam 2025

Thuyc hién Cong vin s6 47/VTLTNN-
TCCB ngay 11/9/2019 vé viéc hudéng
ché do boi dudng bang hién vat d6i
véi nganh luu tri

Van phong
S6 VHTTDL

Cac don vi su
nghiép

Néam 2025
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